РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ
АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 4 августа 2025г.                                                               № 251


«Об утверждении Административного регламента 
предоставления администрацией городского поселения Ардатов
Ардатовского муниципального района муниципальной услуги 
по предоставлению в собственность, аренду земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности
или собственность на которые не разграничена, на торгах»


В соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Республики Мордовия от 27 декабря 2021 г. N 608 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов государственных услуг и признании утратившими силу отдельных постановлений Правительства Республики Мордовия", распоряжением Правительства Республики Мордовия от 27.05.2013 N 262-Р, администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия постановляет:
[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена, на торгах.
1. [bookmark: sub_1000]Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия Клемашову И.С. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
    


Глава администрации 
городского поселения Ардатов                                       М.С. Карпов








УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
городского поселения Ардатов
Ардатовского муниципального района
от «04 » августа 2025 г. № 251



Административный регламент
предоставления администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района муниципальной услуги по предоставлению муниципальной  услуги по предоставлению в собственность, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена, на торгах
[bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_101]Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

[bookmark: sub_11]1. Наименование Административного регламента - Административный регламент Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной  услуги (далее - муниципальная  услуга) по предоставлению в собственность, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена, на торгах (далее - Административный регламент).
[bookmark: sub_12]2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной  услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной  услуги и устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной  услуги.

[bookmark: sub_102]Подраздел 2. Круг заявителей

[bookmark: sub_13]3. Заявителями на получение муниципальной  услуги являются (далее при совместном упоминании - Заявитель) юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
[bookmark: sub_14]4. Интересы заявителей, указанных в пункте 3 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).

[bookmark: sub_103]Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной  услуги

[bookmark: sub_15]5. Заявление с прилагаемыми к нему документами может быть подано Заявителем непосредственно в Администрации, либо посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
В соответствии с соглашением о взаимодействии прием документов от Заявителей также осуществляют многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).

[bookmark: sub_200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_201]Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_26]       6. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление в собственность, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена, на торгах, на торгах".

[bookmark: sub_202]Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_27]7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее – Администрация).
[bookmark: sub_29]       8. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_30]9. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Республики Мордовия от 7 ноября 2011 г. N 420 "Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Республики Мордовия государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание".

[bookmark: sub_203]Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_32]10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
Уведомление о проведении аукциона (форма приведена в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги (форма приведена в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту).
[bookmark: sub_33]11. Результат получения муниципальной услуги предоставляется в форме бумажного документа.

[bookmark: sub_204]Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_34]12. Муниципальная услуга предоставляется в 60-дневный срок со дня регистрации в Администрации заявления о предоставлении услуги.

[bookmark: sub_205]Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_35]13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной  услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Администрация обеспечивает актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования).

[bookmark: sub_206]Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_36]14. Для получения муниципальной  услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в установленном порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:
1) Заявление о предоставлении муниципальной  услуги по форме, содержащейся в Приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной  услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью.
3) Согласие залогодержателя земельного участка.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы и информацию в Администрацию или МФЦ.
[bookmark: sub_37]15. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, других подведомственных им организациях.
[bookmark: sub_38]16. Администрация не вправе требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной  услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации или руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной  услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

[bookmark: sub_207]Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_39]17. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представление неполного комплекта документов;
2) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
3) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
5) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
8) обращение за предоставлением иной государственной услугой;
9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя.
[bookmark: sub_40]18. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов.
[bookmark: sub_41]19. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной  услуги.

[bookmark: sub_208]Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

[bookmark: sub_42]20. Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной  услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: sub_43]21. Основанием для отказа в предоставлении результатов муниципальной  услуги, предусмотренных пунктом 12 настоящего Административного регламента, является:
1) в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации:
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости";
на земельный участок не зарегистрировано право государственной собственности;
в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;
земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса;
земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации;
земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой;
в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
2) в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации с заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.

[bookmark: sub_209]Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, и способы ее взимания

[bookmark: sub_44]22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

[bookmark: sub_210]Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

[bookmark: sub_45]23. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_46]24. Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов, запроса на получение информации не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_47]25. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
[bookmark: sub_48]26. Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются должностным лицом главным специалистом администрации в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_211]Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги

[bookmark: sub_49]27. Заявление, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента поступления в Администрацию.
[bookmark: sub_291]27.1. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявительных документов, указанных в пункте 19 Административного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
[bookmark: sub_292]27.2. После принятия заявления должностным лицом Администрации, ответственным за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете Заявителя на Портале обновляется до статуса "Принято".
[bookmark: sub_50]28. Документы регистрируются сотрудником организационно-правовой и кадровой работы Администрации в соответствии с инструкцией по делопроизводству, принятой в Администрации, в день их поступления, и в тот же день либо на следующий день передаются начальнику управления по имуществу и правовым вопросам администраци.

[bookmark: sub_212]Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги

[bookmark: sub_51]29. Входы в здания, где предоставляется муниципальная услуга, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
[bookmark: sub_52]30. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о государственном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:
наименование;
место нахождения;
режим работы.
[bookmark: sub_53]31. Прием граждан специалистами государственного органа осуществляется в соответствии с режимом работы.
[bookmark: sub_54]32. Для приема граждан выделяются отдельные помещения, которые оборудуются:
окнами, с возможностью проветривания;
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой охраны.
Вход и выход из помещений снабжаются соответствующими указателями.
[bookmark: sub_55]33. Места ожидания в очереди для предоставления или получения документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).
[bookmark: sub_56]34. Места для заполнения необходимых документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены информационными стендами с образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
[bookmark: sub_57]35. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени приема граждан;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
[bookmark: sub_58]36. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечиваются:
1) условия для беспрепятственного доступа в здание, а также к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории помещения, входа в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выхода из него, в том числе с помощью специалистов государственных учреждений, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории предоставления муниципальной  услуги;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению, в котором предоставляется муниципальная  услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная  услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";
7) оказание специалистами государственного органа, ответственными за предоставление муниципальной  услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной  услуги наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_213]Подраздел 13. Показатели качества и доступности муниципальной  услуги

[bookmark: sub_59]37. Показателями качества и доступности муниципальной  услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;
соблюдение стандарта предоставления муниципальной  услуги;
возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной  услуги с необходимыми документами через многофункциональные центры государственных и муниципальных услуг;
простота и ясность изложения информационных документов;
наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
высокая культура обслуживания заявителей;
обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;
отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

[bookmark: sub_214]Подраздел 14. Иные требования к предоставлению муниципальной  услуги

[bookmark: sub_60]38. Предоставление муниципальной  услуги в электронном виде обеспечивает возможность ознакомления Заявителя с порядком предоставления муниципальной  услуги через информационную систему "Республиканский портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (в том числе с формами и образцами документов).

[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: sub_301]Подраздел 1. Общие сведения

[bookmark: sub_341]39. Предоставление муниципальной  услуги включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги;
- рассмотрение документов, принятие решения и выдача результата заявителю.

[bookmark: sub_302]Подраздел 2. Прием и регистрация документов

[bookmark: sub_342]40. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной  услуги является обращение заявителя (представителя заявителя) с пакетом документов, указанных в пункте 16 Административного регламента в Администрацию или МФЦ.
[bookmark: sub_343]41. Заявители вправе представить документы, указанные в пункте 16 Административного регламента, следующими способами:
посредством личного обращения;
через законного представителя;
по почте;
через МФЦ;
в электронном виде.
Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности у заявителя предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.
При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логическая проверка заявления, оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 19 Административного регламента. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
В ходе регистрации поступивших заявительных документов осуществляется проверка усиленной квалифицированной электронной подписи на соответствие требованиям Федерального закона N 63-ФЗ.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявительных документов Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
После принятия заявления должностным лицом структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, статус заявления в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса "Принято".
При поступлении заявительных документов в форме электронного документа в течение 1 рабочего дня, следующего за днем их поступления, должностное лицо структурного подразделения, ответственного за работу с Заявителями, осуществляет регистрацию поступивших заявительных документов.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
[bookmark: sub_344]42. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной  услуги должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления (в случае если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, с согласия заявителя, заполняет заявление);
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 16 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в пункте 19 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.
6) По окончании регистрационных действий должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной  услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной  услуги может узнать о стадии ее предоставления.
7) Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_345]43. При обращении заявителя или его представителя в МФЦ сотрудник МФЦ проверяет заявление и прилагаемые документы на комплектность, а также соответствие требованиям к документам, установленным в подразделе 6 раздела 2 Административного регламента. При отсутствии оснований, указанных в пункте 19 Административного регламента специалист МФЦ регистрирует заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (АИС МФЦ) и вручает заявителю уведомление о приеме заявления.
В случае несоответствия требованиям к документам, установленным в подразделе 6 раздела 2 Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, указанные в подразделе 6 раздела 2 Административного регламента, специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления, сообщает о выявленных замечаниях и предлагает их устранить.
Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя в МФЦ не должно превышать 15 минут.
После регистрации специалист МФЦ передает документы в Администрацию в порядке, установленном в Соглашении.
[bookmark: sub_346]44. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
[bookmark: sub_347]45. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_348]46. После регистрации заявления и документов должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение главному специалисту администрации (далее - Начальник).
Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов.

[bookmark: sub_303]Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги

[bookmark: sub_349]47. Юридическим фактом для начала административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.
[bookmark: sub_350]48. В течение семи рабочих дней, следующего за днем поступления заявления, специалист Администрации, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
[bookmark: sub_351]49. Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг".
[bookmark: sub_352]50. Ответственное лицо приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.
Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

[bookmark: sub_304]Подраздел 4. Проведение работ по оценке рыночной стоимости начальной цены предмета аукциона в случаях, предусмотренных законодательством

[bookmark: sub_353]51. Началом административной процедуры, является наличие оснований к проведению оценки рыночной стоимости начальной цены предмета аукциона в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_354]52. Результатом прохождения административной процедуры является получение отчета об оценке, отвечающего требованиям Федерального закона "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".
[bookmark: sub_355]53. Максимальный срок выполнения процедуры оценки составляет не более 30 календарных дней.

[bookmark: sub_305]Подраздел 5. Рассмотрение документов, принятие решения и выдача результата заявителю

[bookmark: sub_356]54. Срок рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, с момента поступления заявления, составляет 60 календарных дней.
[bookmark: sub_357]55. После получения запрашиваемых сведений должностное лицо Администрации проводит экспертизу сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, включая полученных в рамках межведомственного взаимодействия сведений, по результатам которой принимает одно из следующих решений:
- о подготовке постановления Администрации о проведении аукциона;
- об отказе в предоставлении муниципальной  услуги при наличии оснований, указанных в пункте 23 Административного регламента.
[bookmark: sub_358]56. Специалист Администрации обеспечивает согласование постановление о проведении аукциона в порядке, установленном внутренними актами Администрации, с иными структурными подразделениями, курирующими их заместителями Администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_359]57. После подписания постановления о проведении аукциона специалист главный специалист администрации организует проведения аукциона по продаже земельного участка или права заключения договора аренды земельного участка.
Специалист Администрации направляет Заявителю уведомление о проведении аукциона согласно приложению 2 административного регламента.
[bookmark: sub_360]58. В случае если при проведении экспертизы сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, включая сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия установлены основания, указанные в пункте 23 Административного регламента, должностное лицо Администрации в течение 15 календарных дней со дня поступления ответа на межведомственный запрос оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной  услуги со ссылкой на причину отказа.
[bookmark: sub_361]59. Проект письма подписывается Главой Администрации, после чего направляется в течение 7 календарных дней со дня его принятия заявителю или передается в МФЦ для выдачи заявителю.
[bookmark: sub_362]60. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то мотивированные отказы направляются ему почтовым отправлением по указанному адресу.
В случае выдачи результата предоставления муниципальной  услуги через МФЦ, ответственное должностное лицо передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной  услуги ответственному должностному лицу отела организационно-правовой и кадровой работы Администрации для передачи их в МФЦ.
Результатом административной процедуры является принятие решения Администрации о проведении аукциона или решения об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

[bookmark: sub_1100]



















Приложение 1
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
городского поселения Ардатов Ардатовского
муниципального района муниципальной услуги
 по предоставлению в собственность, аренду
земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности или собственность на который не разграничена
 Ардатовского муниципального района, на торгах



                               Форма
                   заявления о проведении аукциона

                                     кому: ______________________________
                                     ____________________________________
                                   (наименование уполномоченного органа)
                                     от кого: ___________________________
                                     ____________________________________
                                      (полное наименование, ИНН,
                                       ОГРН юридического лица, ИП)
                                     ____________________________________
                                     ____________________________________
                                     (контактный телефон, электронная
                                       почта, почтовый адрес)
                                     ____________________________________
                                     ____________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество (последнее
                                      - при наличии), данные документа,
                                     удостоверяющего личность, контактный
                                      телефон, адрес электронной почты,
                                    адрес регистрации, адрес фактического
                                        проживания уполномоченного лица)
                                         (данные представителя заявителя)

                               Заявление
       об организации аукциона на право заключения договора аренды
                  или купли-продажи земельного участка

     Прошу организовать  аукцион    на    право       заключения договора
аренды/купли-продажи земельного участка из земель _________ с кадастровым
номером ________________, площадью  ________  кв.  м,   расположенного по
адресу: ________________________ с целью использования земельного участка
_________________________________________________________________________
                 (цель использования земельного участка)

Приложения:
Дата _________________________
Подпись ______________________

[bookmark: sub_1200]






Приложение 2
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
городского поселения Ардатов Ардатовского
муниципального района муниципальной услуги
 по предоставлению в собственность, аренду
земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности или собственность на который не разграничена
 Ардатовского муниципального района, на торгах








	
                                Форма
                 уведомления о проведении аукциона

                  Уведомление о проведении аукциона

     На Ваше обращение от ____________ N ______ Учреждение ______________
сообщает.  Испрашиваемый  Вами  земельный   участок с кадастровым номером
______________, площадью      _______ кв. м,   расположенный   по адресу:
__________________________, категория земель ____________________,    вид
разрешенного использования ________________________, будет реализован  на
торгах, проводимых в  форме аукциона по продаже     (права   аренды/права
собственности).  Дата  окончания приема   заявок _______________________,
_________________,   дата   аукциона __________________.  Для  участия  в
аукционе   Вам     необходимо подать соответствующую заявку. Место приема
/подачи заявок _______________________.
     Организатор торгов ______________, начальная цена _________________,
шаг  аукциона  ___________________,  размер  задатка ___________________,
порядок     внесения     и         возврата задатка ____________________,
дополнительная информация ______________________.

     _______________     _____________   ________________________________
        (должность)      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (последнее
                                                  - при наличии))



[bookmark: sub_1300]	Приложение 3
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
городского поселения Ардатов Ардатовского
муниципального района муниципальной услуги
 по предоставлению в собственность, аренду
земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности или собственность на который не разграничена
 Ардатовского муниципального района, на торгах


	

	
                                 Форма
               решения об отказе в предоставлении услуги

                                   ______________________________________
                                   (наименование уполномоченного органа)
                                   Кому: ________________________________
                                   Контактные данные: ___________________
                                   ______________________________________

                                 Решение
                    об отказе в предоставлении услуги

     По результатам рассмотрения заявления по услуге    "Предоставление в
собственность, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
или собственность на который не разграничена, на торгах от _____________ N ______ и
приложенных к нему документов принято решение об отказе в  предоставлении
услуги, по следующим основаниям: ________________________________________
Дополнительно информируем: _____________________________________________.
     Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении   услуги
после устранения указанных нарушений.
     Данный отказ может быть обжалован в    досудебном   порядке    путем
направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги,    а
также в судебном порядке.

     _______________     _____________   ________________________________
        (должность)        (подпись)   (фамилия, имя, отчество (последнее
                                                   - при наличии))





